国际经济贸易学院专业调查与实习实施细则 
专业调查与实习周是根据人才培养方案要求设置，是进一步加强实践性教学环节，优化实践教学体系的重要举措。为规范本科生专业调查与实习活动，提升学生实践能力，根据《安徽财经大学专业调查与实习实施方案》（校政字〔2020〕11号），特制订本实施细则。
第一条　时间安排
专业调查与实习周为1-6学期每学期考试结束后第一周。
第二条　形式与内容
（一）大一学生1-2学期每学期考试结束后，需进行专业调查。专业调查可采取实地调查、网络调查、人物访谈等不同形式。
（二）专业调查期间，学生应结合专业知识，采取日记、调查报告等形式，对调查过程中的所见所闻进行简要归纳和分析。
专业调查日记应当如实记录调查活动过程中所见所闻。
专业调查报告应当就调查问题进行实证分析和全面总结。
（三）大二、大三学生3-6学期每学期考试结束后，需进行相关的专业实习。实习可采取见习、实习实训等不同形式。
（四）专业实习期间，学生应结合专业知识，采取日记、实习总结、专题论文等形式，对实习过程中的所见所闻进行简要归纳和分析。
实习日记应当如实记录实习期间所见所闻。
实习总结应当就实习过程中的经验与教训进行全面总结反思，旨在自我提升专业实习、专业学习能力。
专题论文应当运用所学理论知识以及法律知识，针对实习期间所涉及到的有关事务进行分析和研究，全面检验所学理论知识及其应用能力，初步培养和训练实证分析方法运用、专业论文写作等科研能力。
（五）专业调查报告、实习总结、专题论文均不少于3000字。
第三条　组织与安排
（一）学院成立专门的专业调查与实习工作领导小组。
由学院分管副院长担任组长；由学院党委副书记担任副组长；成员由其他副院长、系部正副主任、实验室正副主任、本科生辅导员、院团委书记、院教学科研秘书组成。
第四条  学院的主要工作职责
（一）可以根据学生要求与实际情况，联系符合校外实习实训基地，为学生提供实习岗位；
（二）为学生开具专业实习介绍信；
（三）专业调查与实习前，学院应充分做好动员及安全教育工作，制定突发事故应急处理预案，以班级为单位对学生去向进行登记。
（四）专业调查与实习结束后，学生填写专业调查情况登记表或专业实习情况登记表。
第五条 指导教师及其职责
 （一）专业调查与实习的指导教师原则上为本科生导师。
（二）专业调查与实习开始前，学生需在指导教师指导下设计专业调查与实习方案，包括专业调查与实习目的、对象、调查问卷、访谈提纲等。
（三）专业调查与实习期间，指导教师应与所指导学生保持联系并及时针对学生实际情况进行指导。
第六条　成绩评定
（一）学生下一学期开学后两周内向指导老师提交专业调查情况登记表、调查日记、调查报告，或专业实习情况登记表、实习日记、实习总结、专题论文等相关材料。
（二）指导教师根据学生在专业调查与实习期间的综合表现，按学院有关规定进行成绩评定（百分制）。
（三）专业调查与实习学分为1学分。六个学期专业调查与实习成绩平均值即为学生专业与调查实习最终成绩。
（四）专业调查与实习成绩不合格（小于60分为不合格），学生需重新参加专业调查与实习，提交相关材料，直至成绩合格方可获得专业调查与实习学分。
第七条　指导教师考核
指导学生参加专业调查与实习是本科导师重要职责之一，对指导教师的考核纳入本科导师考核范围。
第八条　资料存档
专业调查与实习相关材料，指导教师评定成绩后，统一交由学院存档备查。
第九条　课时认定
考核合格后，每位指导教师一学期指导的所有年级学生共认定3个课时的工作量，六学期共计18课时，最终以教务处认定为准。
第十条  其他
（一） 本实施细则从2021年1月4日开始执行。
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